
附件2：
函授站2019年下半年拟申请校内答辩毕业生毕业论文指导及答辩时间安排

	序号
	项目
	工作内容
	完成时间
（2019年）

	1
	学生选定方向
	学生登录平台，选定方向。
	7月5日前

	2
	学院安排指导教师
	学院安排论文指导教师。
	7月6日-12日

	3
	学生开题
	学生登录平台，提交论文题目和提纲，与老师电话沟通，确定论文题目是否合适。
	7月13日-20日


	4
	学生撰写初稿
	着手撰写初稿，并严格按照河北大学继续教育学院本科学生毕业论文（设计）格式模板（其中应届毕业生封面的“毕业时间”填2020年1月）整理好论文电子版，论文写作杜绝抄袭。
	7月13日

-8月31日

	5
	学生上传初稿
	学生登录平台，上传初稿。
	9月1日-10日

	6
	教师指导初稿
	教师登录平台，批阅初稿并上传指导意见。
	9月11日-20日

	7
	学生查询意见
	学生登录平台，查询教师初稿指导意见，认真修改论文。
	9月21日
-10月7日

	8
	学生上传定稿
	学生登录平台，上传定稿。论文定稿前进行自查，重复率应低于20%。
	

	9
	教师指导定稿
	教师登录平台，批阅定稿并上传指导意见。
	10月8日-12日

	10
	学生查询意见
	学生登录平台，下载打印教师定稿指导意见，认真修改论文后，按照模板格式要求打印论文定稿，排版整齐、美观。定稿打印四份。
	10月13日-18日

	11
	函授站通知学生填写学位评定书
	学生到函授站领取学位评定书（一式两份），填写好全部内容，并贴好照片（小二寸蓝底）。
	10月18日前

	12
	答辩报到
	函授站通知学生带身份证到河北大学本部南院（保定市五四东路180号）继续教育学院大厅报到。（注：计划安排答辩两天，各专业的答辩具体时间提前两周公布。）
	10月19日-20日

	13
	交相关材料
	1、填好的学位评定书两份；

2、已取得学位外语合格证的学生，上交合格证原件；通过自考英语二的学生，上交打印的合格成绩通知单（注明登录查询密码）。
	

	14
	答辩
	学生到指定教室参加答辩。答辩要求：每人约6分钟，（3分钟陈述，3分钟提问、回答），要求学生陈述选题意义，脱稿阐述论文要点。每篇论文由答辩组老师提出2至3个问题，当场回答。
	

	
	
	答辩时学生交给答辩组定稿论文三份；学生自备论文一份及论文电子版U盘（根据答辩组意见论文答辩后可能还需修改，所以学生论文答辩时一定要带论文电子版以便就地修改）；
	

	15
	学生上传终稿
	学生登录平台，上传不再改动的论文终稿。学院将对论文终稿进行文字复制比普查。
	10月21日
-10月31日


